
  

 

 

   

 

 
 
 
 
 
 

Im Bereich Kaufmännisches Fachwissen und Management sucht die BZ Bildungszentrum 
Kassel GmbH 

 

freiberufliche Dozenten (w/m/d) auf Honorarbasis 
für die Prüfungsvorbereitung (AP 1 und AP 2) der Kaufleute für Büromanagement 

 
 
Die BZ Bildungszentrum Kassel GmbH ist seit 1976 der Bildungspartner der nordhessischen 
Wirtschaft und bietet rund 7.000 Teilnehmenden jährlich ein praxisorientiertes und fundiertes 
Aus- und Weiterbildungsangebot. 

 

Zur Verstärkung unseres Dozententeams suchen wir Sie im Rahmen der 
Prüfungsvorbereitung (AP 1 und AP 2) für den Ausbildungsberuf ‚Kaufleute für 
Büromanagement‘ für folgende Themengebiete: 
 

Informationstechnisches Büromanagement 

• Grundlagen des Rechnungswesens, Microsoft Excel sowie Word 
 

Kundenbeziehungsprozesse & Wirtschafts- und Sozialkunde 

• Auftragsbearbeitung, Rechnungsprüfung, Buchführung & Kostenrechnung, Kalkulation, 
Marketing, Beschaffung 

 
 
 

Ihr Profil  

• Sie bringen einschlägige fachliche Qualifikationen, pädagogische Kompetenzen und 
ein hohes Maß an Sozialkompetenz mit  

• Praktische Erfahrungen im jeweiligen Spezialgebiet und in der Erwachsenenbildung 
sind wünschenswert  

• Sie haben eine fachspezifische Berufsausbildung und idealerweise die 
Ausbildereignungsprüfung abgelegt 

• Sie arbeiten gern mit jungen Menschen zusammen und begleiten diese engagiert in 
Ihrer beruflichen Weiterbildung  

 
Was wir Ihnen bieten  

• Langfristige Planungssicherheit  

• Ausstattung mit den notwendigen Lehrmaterialien  

• Austausch mit einem langjährigen Dozententeam  
 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:   Sie haben Fragen?  
Bildungszentrum Kassel GmbH    Tel.: 0561 9596-350  
Heidrun van Ophuysen     E-Mail: h.ophuysen@bz-kassel.de 
Falderbaumstraße 18-20  
34123 Kassel  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


