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Die BZ Bildungszentrum Kassel GmbH bietet zum 01.09.2024 eine 

 

Ausbildung 
zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement 

(m/w/d) 
 
Die BZ Bildungszentrum Kassel GmbH ist das kompetente Dienstleistungszentrum der 
nordhessischen Wirtschaft. Gesellschafter sind die Handwerkskammer Kassel und die Industrie- und 
Handelskammer Kassel-Marburg sowie die BBZ Marburg gGmbH. Für die Partner im Handwerk, der 
Industrie- und Dienstleistungsbranche der Region werden Seminare der Berufsvorbereitung, 
Berufsausbildung sowie Fort- und Weiterbildung angeboten. Regelmäßig werden geförderte 
Lehrgänge für Jugendliche und Erwachsene für Auftraggeber der öffentlichen Hand durchgeführt. Mit 
jährlich ca. 7000 Teilnehmerinnen und Teilnehmern zählt die BZ Bildungszentrum Kassel GmbH zu 
den großen und beständigen Bildungsdienstleistern der Region. Zum 01.09.2024 bieten wir einen 
Ausbildungsplatz zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d). 
 
 
Sie sind an einer abwechslungsreichen und zukunftsorientierten Ausbildung interessiert? Sie möchten 
Ihre Ausbildung gerne in einem Unternehmen mit Zukunft, mit einem persönlichen Arbeitsumfeld 
machen? Sie sind neugierig, kontaktfreudig und verantwortungsbewusst? Sie haben Freude am 
Umgang mit Menschen und arbeiten gerne am Computer? 
 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
 
Was Sie als Azubi zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) mitbringen: 

 Sie haben (bald) Ihre mittlere Reife oder Ihr (Fach-)Abitur absolviert 

 Offenes und freundliches Auftreten sowie Spaß am Umgang mit Menschen 

 Sie sind ein Organisationstalent und besitzen Hands-on-Mentalität 

 Eine schnelle Auffassungsgabe, ein hohes Maß an Eigeninitiative sowie eine gewissenhafte 
Arbeitsweise 

 Die Arbeit am PC macht Ihnen Spaß und Sie beherrschen die gängigen Programme (MS-
Office) 

 Ein gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

 Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit und Genauigkeit 
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Ihre Vorteile als Azubi zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) in unserem Haus: 
 

 Vergütung nach Haustarifvertrag 

 40 Wochenstunden inkl. Berufsschule 

 Genaue Arbeitszeiterfassung 

 30 Tage Jahresurlaub 

 Job-Bike 

 Kostenloser Parkplatz 

 Eine Vielzahl von Fort- und Weiterbildungen 

 Ein tolles Team, welches immer zur Seite steht 

 

 
Die Ausbildung erfolgt gemäß dem Ausbildungsrahmenplan der Verordnung über die 
Berufsausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement. 
 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:   Sie haben Fragen?  
Bildungszentrum Kassel GmbH    Tel.: 0561 9596-462  
Alina Eschhold      E-Mail: a.eschhold@bz-kassel.de 
Falderbaumstraße 18-20  
34123 Kassel  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


